Manual per crear una reunié
per videoconferencia, a traves
de ZOOM, per a tesis



1. Entrau a https://uibuniversitat.zoom.us/ i iniciau sessié amb les credencials d’UIBdigital

Universitat

de les [les Balears

Accés al Servei d'ldentificacié Unica de la UIB

Introduiu el nom d'usuari d'UlBdigital i la clau d'accés.
Es distingeix entre majlscules i mindscules.

ABCXXX@id.uib.es

Universitat

de les [lles Balears

Si és la primera vegada que accediu a Office365 0 a
Zoom i teniu problemes d'autenticacid, heu d'accedir a
UlBdigital i canviar la clau d'accés.

#SOM

Trobareu més informacid scbre OFFICE365 aquii
scbhre Zoom aqur.

2. En haver entrat al portal Zoom, premeu el boté Reunions:

REQUEST A DEMO 1888799.0125 505 -~ SOPORTE

2 OOI l . SOLUCIONES - PLAMES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

When you join meetings and webinars hosted on Zoom, your profile information, including your name and

- Pprofile picture, may be visible to other participants. Your name and email address will also be visible to the

. w = i : ; e o :
Reuniones ‘ account owner and host when you join meetings or webinars on their account while you're signed in. The

account owner and others in the meeting can share this information with apps and others.
Seminarios web

Grabaciones I I
ﬁ Ed-l tar

Configuracion

Perfil de cuenta

Reportes

Personal
Asistir a una capacitacion en vivo Teléfono No configuradol(a) Add Phone Mumber
Tutoriales en video

Idioma Espanal Editar

Base de conocimiento

Zona horaria (GMT+2:00) Madrid Editar




3. Premeu el boté Programar una reunio:

2 OOI I I SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION

ek Reuniones

Proximos  Anterior  Sala personal

Seminarios web
B StartTime to EndTime
Grabaciones

Configuracion

Perfil de cuenta

REQUEST A DEMO

ENTRAR A UNA REUNION

1888.799.0125 RECURSOS ~ SOPORTE

SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

Obtener formacion

Plantillas de reunion

oorrenic [0

Reportes El usuario no tiene ninguna reunion proximamente

ic en Programar una reunion.



4. A causa de les caracteristiques de concursos/tesis, cal crear dues reunions en paral-lel per a
I'esdeveniment: la sala publica on es fa I'esdeveniment (punt 4.A) i la sala privada on el
tribunal delibera (punt 4.B). Els camps que s'han d'emplenar de manera obligatoria son:

a) Per alasala publica:
e Titol (tema)
e Dia
¢ Durada
¢ Video de participant desactivat

e Silenciar els participants en entrar

ZOOI I I SOLUCIONES = PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION Er

Tema . Mi reunion

Reun

Seminarios web

Descripcion (opcional) Ingrese la descripcion de su reunion
Grabaciones s
Configuracion Cudndo ’ 10/09/2021 = 10:00 - AM -
Administrador Biatisn ’ . " i
Panel de Control
Zona horaria (GMT+2:00) Madrid
> Administracion del dispositivo
> Administracién de salas [T Reunién recurrente
> Administracion de Cuenta Inscripcién [ Obligatario
> Avanzado
1D de reunion @ ID generado 834 8304 5031 () ID personal de la reunion 879 622 0370
Seguridad Codigo de acceso | 423103
adden unirse 3 la reunisn los usuarios que tienen un cédigo -

Asistir 3 una capacitacion en viva

Tutoriales en video -
[[] Salade espera

Base de conocimiento

[_] Reguerir autenticacion para unirse

Video Anfitrion @ Encendido ~» Apagado
’ Participante (> Encendido @ Apagado
Audio O Teléfono ) Audio de la computadora @ Ambos

Discar desde Espafia  Editar

Opciones de la reunion Permitir que los participantes se unan en cualquier momento
’ Silenciar participantes al entrar
[ Grabar la reunién de manera automatica
[O) Autorizar o bloguear la entrada de usuarios procedentes de regiones/paises especificos

Anfitriones alternativos Introduzca el nombre de usuario o las direcciones de correo electronico

Cancelar



b) Per ala sala privada:
Titol (tema)
e Dia

Durada

Zoom

Perfil

SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS

=

Tema

Seminarios web i 2
Descripcién (opcional)

Grabaciones

Configuracion Cuando

Administrador Duracién

Panel de Control
Zona horaria
> Administracién del dispositivo

> Administracion de salas

> Administracion de Cuenta Inserpeion

> Avanzado

|D de reunion

Seguridad
Asistir a una capacitacién en viva
Tutoriales en video
Base de conocimiento
Video
Audio

Opciones de |a reunion

Anfitriones alternativos

o

PROGRAMAR UNA REUNION

Mi reunion

Ingrese la descripcion de su reunién

10/09/2021 i 10:00 > AM ~
1 ~ k| O ~ | min
(GMT+2:00) Madrid -

[ Reunién recurrente

(] Obligatorio
@ ID generado 834 8304 5031

© ID personal de |a reunion 879 622 0370

Cédigo de acceso | 423103

seden mirse 3 la reur

o o un enlace de invitacion

[ Sala de espera

Salo. pus:

() Requerir autenticacién para unirse

Encendido () Apagado
Participante Encendido () Apagado
O Teléfono () Audio de la computadora @ Ambos

Discar desde Espana  Editar

Permitir que los participantes se unan en cualquier momenta

[0 Silenciar participantes al entrar

[] Grabar la reunién de manera automatica

[) Autorizar o bloguear I entrada de usuarios procedentes de regiones/paises especificos

Introduzca el nombre de usuario o las direcciones de correo electrénico

Guardar Cancelar

ENTRARAUNAF



5. En la pantalla segiient veureu que ja teniu creada la reunié per al dia i hora seleccionats.
Si obres I'enllag de la reunié podras veure aquesta pagina on hi és I’enllag que has de posar
a la sol-licitud de Reserva d’espai per a la lectura de tesis.

Pagrfil
Sominsticn vl
Lra e
Confgisatiin

Perfil da cusnts

Riemisn dé phustias
g 0 O g, i Ml
fgresaca | BN) @ Ciile o



